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Démarrez votre base Easy KM™ Ini

1 Les pré-requis

&

&

>

Un ordinateur
Un accés a internet (ADSL recommandée ou plus)

Un navigateur Web (Firefox v 1.0+, Mozilla v 1.2+, Internet Explorer v 5.5+, Opera...) ,
pour accéder a votre base de connaissances

Une messagerie e-mail
Acrobat Reader (version 6 au minimum) ou équivalent (Xpdf...)

Si vous devez mettre des documents de plusieurs langues, vous devez activer l'unicode

sur votre ordinateur (voir la documentation de votre systéme d'exploitation)

Pour obtenir des informations plus complétes sur l'utilisation d'Easy KM, inscrivez-vous

gratuitement a I'espace membre sur le site http://www.easy-km.com/ et consultez le manuel

d'utilisation de la solution.

Easy KM™ recommande I'utilisation de FireFox et Thunderbird.

2 Comment vous connecter ?

. Connectez-vous a internet via votre navigateur web

Entrez I'adresse du site : http://www.easy-km.eu/«votrebase»
Vous arrivez alors sur un sas d'identification (voir figure 1)

Entrez votre identifiant et mot de passe qui vous ont été confirmés par e-mail

Cliquez sur «OK» : vous étes connectés a la base

Version 2.2.4
Elikya Online Services 0 299 840 537

Figure 1 - sas d'identification
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3 Créez des themes

1. Allez dans votre console administration située dans le menu en haut a droite de votre
écran (voir figure 2.1)

BASE DE CONNAISSANCES

Accueil

Contribuer

Recherche avancée
Navigation thématique
Alertes automatiques
Mes documents
Panier

Contact

Les derniéres contributions

Atk o Message Unicode de Bienvenue = '

Rapport imprimahble o .
~ Administration

Par auteur inconnu (consultez le document)

Actions

Bienvenue, Welcome, Willkommen,

Tl (chinais),

Figure 2.1 — Accueil base de coannaissances

1. Dans le menu « Administration », cliquez sur « Gestion thémes » (voir figure 2.1).

Easy KM

Gestion
thémes

Gestion thémes
Gestion des vues
Gestion annuaire
Gestion utilisateurs
Gestion des doublons

Console d'administration
Indicateurs graphiques

B Sobde du mois
W B tou

Figure 2.2 — Console d'administration

3/8 © Elikya 2006




3 Créez des themes I

3. Dans « Ajouter un nouveau théme », entrez le nom du nouveau théme, par exemple
«Projet A» (voir figure 2.3).

4. Cliquez sur « Ajouter ». Votre premier théme est créé.

BASE DE CONNAISSANCES | PROFIL | SORTIE
ADMINISTRATION Administration des themes
Accuell Ajouter un nouveau théme
Gestion themes Houveau théme Frojet
Gestion des vues o A
. Gestion annuaire er Racine had
Ajouter un | Gestion uiiisateurs ! =
nouveau Gestion des doublons Ajouter

théme

Figure 2.3 — Ajout d'un nouveau théeme

5. De la méme maniére, vous pouvez créer 2 autres thémes : « Projet B », « Projet C »

6. Au fur et a mesure, vous pourrez étoffer votre base de thémes (voir figure 2.4) et les
hiérarchiser selon vos besoins (ex : Projet A/Easy KM/)

Easy KM BASE DE CONNAISSANCES | PROFIL | SORTIE
ADMINISTRATION Administration des thémes
Accuell Ajouter un nouveau théme
Gestion themes Nouveau thime
Gestion des vues Eay kM
Gesfion annuaire Créer dans | Projet & A

i Gesfion utilisateurs
6. AJOUte‘r un Gestion des doublons Ajouter
sous-theme . :

Figure 2.4 — Ajout d'un sous-théme

Démarrez votre base Eas
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4 Créez une vue

1. Dans la console d'Administration, cliquez sur « Gestion des vues »
2. Cliquez ensuite sur « Ajouter une nouvelle vue » (voir figure 3.1)
Gestion

des vues|
CES | PROFIL | SORTIE

Ajouter ADMINISTRATION Liste des vues
une vue Accueil Action Nom de la vue Description
estion thémes i Vue globale Vue de toute la base
Gesfion annuaire Ajouter une vue
Gestion utilisateurs
Gestion des doublons

Figure 3.1 — Ajouter une nouvelle vue

3. Donnez un nom a votre vue (voir figure 3.2), par exemple « vue générale », et une bréve
description de celle-ci (ex : « vue générale sur ma base »)

4. Dans la liste des thémes disponibles, sélectionnez les thémes a ajouter dans la vue
(pour en sélectionner plusieurs en méme temps: Ctrl + clic)

5. Cliquez sur « Ajouter hiérarchie(s) » : les thémes sélectionnésainsi que leurs sous-thémes,
apparaissent dans le champ « Vue »

6. Validez

Nom, ADMINISTRATION Nouvelle vue

Descri ption Accueil Annuler el revenir 4 la liste

Gestion thémes ions générales

Gestion des vues e

Gestion annuaire Mom : viie generaie |
Gesftion Ufilisateurs Description Ve génerale sur ma base

Gestion des doublons

Statistiques themes
Statistigues documents
Statistiques utilisateurs

Valider § Annuler et revenir 4 la liste

Fonwered by Easy (i v. £ 4 (Ardromes) roviston 4 | =)

2 — S@E

& Statistiques alertes
GJ .The".‘es Fréquentation Définition de la vue
(Vp] disponibles _ Vue : -
Configuration =
CU RAZ de toutes les sessions -
(b] Ajouter
— hiérarchie =
== =
@) Opérations : (——louter theets) | Retirer theme(s) |
> I Ajouter hiérarchie(s) Retirer hiérarchie(s) |
i & 1 l Racine -]
N Mes concutrents
Mes marches
q) mas plnamana\ras
on image
o i RH
= Validez Ab
‘O

Figure 3.2 — Nouvelle vue
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5 Editer un utilisate

1. Allez dans la console « Administration »

2. Cliquez sur « Gestion annuaire. » La fenétre ci-dessous apparait (voir figure 4.1)

3. Cliquez sur « Ajouter »

ADMINISTRATION Annuaire

Accueil | | nom-prénom |

Gestion thames
Gestion des vues ABCDEFGHIJKLMNOPGRSTUVWXYZ .
Gestion annuaire AJOUter

g:zﬂ:: gglsls:t:u"g;m Num Id nom prénom service éditer supp
1 admin Administrator Easy KM KM g i}

Stafistiques theémes
Statistiques documents

Statistiques utilisateurs - pres v=e]
FPowered by Easy KM v. 2.4 (Andromeds) revision
Statistiques alertes WIS LI Vs ey eyl

Figure 4.1 — Annuaire utilisateurs

4. Remplissez ensuite le formulaire (voir figure 4.2) en indiquant au minimum :
* le login,
* le mot de passe de la personne (que vous pouvez générer automatiquement),

* le nom,le prénom, l'adresse e-mail (vous pouvez transmettre automatiquement via mail le
login et mot de passe a la personne concernée),

Vous pouvez aussi compléter les champs secondaires (prénom...) ainsi que les informations
professionnels de la personne (nom de la société),

(3]

. Cliquez sur « Enregistrer » : vous avez ajouté un utilisateur dans votre liste.

Easy KM ASE NCES | PROFIL | SORTIE

Code postal

vile

Pays
France =

ADMINISTRATION Edition identité
q) Accueil Ce formulaire simplifié ne permet d'éditer que les champs LDAP nécessaires & Easy KM. SI Easy KM est connecté & votre propre base
w Mot d — LDAP, vous devez utiliser votre outil d'administration LDAP standard |
estion themes a "
m al?tornea?iazsee Gostion des yues Retour & Ia liste
Gestion annuaire
_Q q Gestion utilisateurs Identité
Gestion des doublons Lﬁq in* Mot e passe ]
q) Stafistiques themes | I mot de passe automatique I
Statistiques documents = -
| S Stafistiques utilisateurs Tir Nom : Prenom
== Statistiques alertes Monsieur =] J ‘ |
O Fréguentation Fonction Langue Mail*
> Configuration R [Frangar =] I I Envoi d'un mail
RAZ de toutes les sessions
i i Coordonnées
N Envoi mail
® automatique Service | Adresse
| - I
[ Téléphone
‘O

Enregistrer

Powered by Easy KM v. 2.4 (Amsroreas) revision 4
Enregistrer | =% & [E—

Figure 4.2 — Ajout d'un utilisateur
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5 Editer un utilisateur (

1. Dans le menu de la console d'administration, cliquez sur « Gestion utilisateurs » (voir figure 4.3)
2. Cliquez ensuite sur ajouter un nouvel utilisateur : la fenétre ci-dessous s'affiche alors

3. Dans le champ « Identifiant », sélectionnez la personne que vous souhaitez ajouter

4. Dans le champ « Role », choisissez les droits que vous souhaitez attribuer a I'utilisateur

5. Sélectionnez le(s) vue(s) que vous souhaitez attribuer au nouvel utilisateur (ici : “vue globale”)
6. Attribuez grace aux fleches « <- », la « vue globale » dans le profil « contributeur »

7. Cliquez sur « Sauvegarder»: vous venez d'ajouter un nouvel utilisateur de votre base

Gestion
utilisateurs
Easy KM ONMNAISSANCE
Identifiant | apmimistration Administration des utilisateurs

Accueil Edition d'un utilisateur

Gesfion thémes Annuler et revenir a la liste

Gestion das vues

Gestion annuaire Informations générales

— & Gastion ulllisaleu easy
[ Utisateur =

Statistiques themes : -

Statistiques documents Prénom : | Utitsateur |

Statistiques utilisateurs Mom * | Demonstration |

Statistiques alertes

| Frequentation Email : it @eiikya.com | Compatible HTML 7 [nan |
Configuration Téléphone L.‘?f.??.ﬁ‘.?ﬁ? JExt g ]
RAZ de toutes les sessions Service : | Markeding ]
N Adresse : fintneuble Orchis
Roéle 35650 Rennes FR
Nombre maximum de |—— -
(D documents sur le portail : i
m Langue : [Frangais ]
I I I Profil des non-administrateurs
. {lecture, Ecriture Yues disponibles :
® Baetiel &t management) =
,— -
U) Vues .
(Qv] disponibles Contributeur de : (lecture et écriture)
-
o 5 =
| - — S
O <- Lecteur de : {lecture seule)
> [ |
| - Sauvegarder [Jannuler ef revenir a |a liste
- ;9
CU Fowered by Easy KM v. 2.4 (dndromeds] rewision 4 775
E Sauvegarder Fo-|=aler
‘O

Figure 4.3 — Administration des utilisateurs

718 © Elikya 2006
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6 Ajouter vos cont

1. Retournez dans la base de connaissances (voir figure 4.4) en cliquant sur « Base de connais-
sances » dans le menu en haut a droite de I'écran.

Easy KM AIDE | BASE DE CONMNAISSANCE RT
ADMINISTRATION Console d'administration
Accue Indicateurs graphiques Base de
Gestion themes | connaissances
Gestion des vues 10
Gestion annuaire 5
Gestion utilisateurs ]
Gestion des doublons B Soide d s

oy |

Figure 4.4 — Console d'administration

2. Cliquez sur « Contribuer » , dans le menu « Base de connaissances » (voir figure 4.5)

3. Donnez un titre* a votre contribution : « Utilisation d'Easy KM »
- le nom de I'auteur de la contribution (« Elikya ») et une date de création
- une bréve description de la contribution : « Manuel d'utilisation d'Easy KM™”
- joignez un document en cliquant sur « Parcourir »

4. Choisissez le(s) theme(s)* dans lesquels vous souhaitez placer votre contribution. Pour cela,
cliquez sur le(s) thémes dans le(s)quel(s) vous souhaitez placer le document (ici, le théme
« Projet A /[Easy KM »)

5. Validez votre contribution

*champs obligatoires a remplir pour I'ajout d'une contribution

AjOUt d'une Easy KM ) i AIDE | PROFIL | SORTIE | ADMINISTR
contribution , L
BASE DE CONNAISSANCES Ajout d'une contribution
\—. Contribuer I _lransmispar__ Wartin CHARLES le 28-06-2006
BCherche avancee Titre
q) Mavigation thématique Manuel Easy-+ | E
w Alertes automatiques Auteur original [Martin Gharles [
Mes documents
CU FPanier Date de création Jeudi 01 Juin 2006 | {vide si inconnue)
Q Contact Date d'expiration I:l(vide si vslidité permanants)
Carle des thémes Description Manuel dutilisation de la solution Easy-KM
m . RECHERCHE SIMPLE
*
b Titre*,
5 auteur.. | | Ja. :
> Mots clés | sparés pndes espss
lﬂ érifig v
N | Fichier joint ou discussion | §Soleifpublic\kiosqueld  Parcourir.. | ou [ discussion
()] —URL \ |
L .
[ - Thémes Pneumatech/Ma Recherche et développement
Théemes* S Racine
-] Localisation
B Veille
~® B3 Pneumatech
D Evaluation T
I|I| Valider " Annuler la saisie
Abandonner et revenir 3 la page Accueil
Valider
Powered by Easy KM v. 2.4 (Andromede) revision 9 (M|

Figure 4.5 — Ajout d'une contribution
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